Zarzadzenie nr 7/2013
Dyrektora Regionalnego Osrodka Doskonalenia Nauczycieli ,WOM”
w Bielsku-Bialej
zdnia 12.12.2013 r.
w sprawie ustalenia regulaminu udostepniania informacji publicznej w RODN
~WOM” w Bielsku-Biatej

Na podstawie art. 43 ust.1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie wojewddztwa ( tekst
jednolity: Dz. U. z 2001 r. Nr 142 poz. 1590 z pdzn. zm.), art. 15 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001
roku o dostepie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 z pézn. zm.)

Zarzadzam, co nastepuje:

§1.

RODN ,,WOM” w Bielsku-Biatej, zwany dalej Osrodkiem, udostepnia informacje publiczng w zakresie
okreslonym ustawa.

§2.

Udostepnianie informacji publicznych nastepuje:
1) poprzez ogtoszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Osrodka,
2) w drodze wytozenia lub wywieszenia w miejscach ogélnie dostepnych,

3) na wniosek zainteresowanego.

§ 3.

1. Nadzér nad udostepnianiem informacji publicznych petni Dyrektor Osrodka.

2. Osobg odpowiedzialng za udostepnienie informacji publicznych sg: wicedyrektor oraz zastepca
dyrektora ds. administracyjno-ekonomicznych.

§4.
1. Udostepnianie informacji publicznej nastepuje na pisemny wniosek zainteresowanego ztozony na
druku stanowigcym zatacznik do zarzadzenia.

2. W przypadku dokumentéw dostepnych bez wyszukiwania, mozna odstgpi¢ od formy pisemnej
whniosku.

3. Sekretariat Osrodka prowadzi rejestr wnioskdw o udostepnienie informacji publicznej, ktéry
zawiera:

a) imieinazwisko osoby zainteresowanej,
b) date ztozenia wniosku,

c) przedmiot wniosku,



5.

d) nazwe udostepnionego dokumentu,
e) imie i nazwisko oraz stanowisko pracownika zatatwiajgcego wniosek,
f) date zatatwienia i potwierdzenia zainteresowanego.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje bez zbednej zwtoki, jednak nie pdzniej
niz w terminie 14 dni od daty ztozenia wniosku.

Jezeli informacja publiczna nie moze by¢ udostepniona ww. terminie, wnioskujgcy jest
powiadamiany w tym terminie o powodach opdznienia oraz o terminie, w jakim udostepni
informacje, nie dtuzszym jednak niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

§5.

Udostepniajacy informacje publiczna:

1) informuje osobe zainteresowang, o formie ztozenia wniosku,

2) wyznacza pracownika Osrodka, w obecnosci ktérego dokumenty mogg byc
udostepnione,

3) wskazuje miejsce i termin udostepnienia dokumentow,

4) powiadamia o wysokosci i sposobie wniesienia ewentualnej optaty.

§6.

Udostepnianie informacji publicznej na wniosek nastepuje wytgcznie na nosnikach bedacych

w posiadaniu Osrodka.

§7.

Dostep do informacji publicznej jest bezptatny, z zastrzezeniem pkt. 2.

W przypadku, gdy w zwigzku z udostepnieniem informacji publicznej Osrodek ma poniesc
dodatkowe koszty zwigzane ze sposobem udostepniania lub z koniecznoscig przeksztatcenia
informacji publicznej, mozliwe jest pobranie od wnioskodawcy opfaty, w wysokosci
odpowiadajgcej tym kosztom.

Wysokos¢ i sposéb wniesienia optaty, o ktérej mowa w ust. 2. okre$la zarzgdzenie dyrektora
Osrodka.

§8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wiadystaw Masior
Dyrektor RODN ,,WOM” w B-B



